
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
রা  ম ণালয় 

জনিনরাপ া িবভাগ 
শাসন-৩ শাখা

শাসন ও অথ এবং মিডেকল অ িবভােগর ফ য়াির/ ২০২৩ মােস অ ি ত সম য় সভার কাযিববরণী।

সভাপিত মাঃ আলী হােসন 
অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)

সভার তািরখ ১৫ ফ য়াির ২০২৩
সভার সময় সকাল ১০.০০ টা

ান অিফস ক
উপি িত জনিনরাপ া িবভােগর শাসন ও অথ, মিডেকল এবং আইিস  অ িবভােগর কমকতা ।
            সভায় উপি ত জনিনরাপ া িবভােগর শাসন ও অথ এবং মিডেকল অ িবভােগর সকল কমকতােক াগত
এবং ফা েনর েভ া জািনেয় সভাপিত সভার কায ম আর  কেরন। সভাপিত সভার েত উপি ত কমকতােদর সােথ
পিরিচিত িবিনময় কেরন। িতিন এ অ িবভােগর  েল ধেরন এবং জনিনরাপ া িবভাগ এর সকল দ র/ সং াস হ
এবং িবিভ  ম ণালয়/ িবভােগর সােথ সম য়, এ িবভােগর কায েমর ায়েনর ে  এর অিধশাখা/ শাখা কায েমর
গিতশীলতা ি েত িবিভ  িদক-িনেদশনা দান কেরন। 

           সভায় জা য়াির/ ২০২৩ মােসর সম য় সভার িস া  আেলাচনা করা হয় এবং কােনা সংেযাজন/ িবেয়াজন না
থাকায় কাযিববরণী  ঢ়করণ করা হয়। হীত িস া স েহর বা বায়ন অ গিত মা েয় উপ াপন করা হয় এবং বিণত
অ িবভাগ ২ র অধীন কমকতাগণ তােদর   অিধশাখা/শাখার কায ম সভায় েল ধেরন। 
            
             সভাপিত বেলন, িসিনয়র সিচব মেহাদয় িতমােসর সম য় সভার েব অ িবভাগ পযােয় িত লক সভা
করার উপর ােরাপ কের িবিভ  িনেদশনা দান কেরেছন। তাছাড়া মি পিরষদ িবভােগর িনেদশনা অ যায়ী ই-
ফাইিলং কায ম শতভাগ িনি ত করাসহ অিধশাখা/ শাখার কায ম স কভােব যথাসমেয় স  করা েয়াজন মেম
মতামত  কেরন। সভায় এ অ িবভােগর সকল শাখা িনয়িমত পিরদশনসহ শাখায় পি ং তািলকা তির কের ডাক/
নিথ যথাসমেয় িন ি  করার উপর  দয়া হয়। 
 
             সভাপিত বেলন, শাসন ও অথ এবং মিডেকল অ িবভােগর সকল কমকতােক আ িরকতার সােথ দািয়
পালেনর জ  সকলেক সেচ  থাকেত হেব। সভায় মািসক সম য় সভার িস া  বা বায়ন, িচ পে র পি ং তািলকা
তির কের িন ি করণ, িবিভ  িশ ণ আেয়াজন ইত ািদ িবষেয় আেলাচনা হয়। িব ািরত আেলাচনা শেষ হীত িস া
িন পঃ

িস া স হঃ 
ঃঃ হীতহীত   িস ািস া   বা বায়নকারীবা বায়নকারী   

১ । APA'র ল  অজেন হাড ফাইেল এ অ িবভােগর িচ প  িন ি  কমােত হেব। িচ প
শতভাগ (১০০%) ই-নিথেত উ াপন ও েয়াজেন প  জািরর মা েম িন  করেত হেব। কান
অিধশাখা/ শাখার দািয় া  কমকতা এ  করেত থ হেল িতিন ি গতভােব কারণ াখা
করেবন।   

সকল কমকতা,
শাসন ও অথ,

মিডেকল এবং
আইিস  অ িবভাগ

১



২। িত স ােহর রিববার ই-নিথর মা েম উ ািপত ও িন ি ত এ অ িবভােগর িচ পে র
পিরসং ান অ িবভাগ ধান এবং সংি  অিধশাখার সিচব- ক অবিহত করেত হেব। সংি
অিধশাখার সিচব িবষয়  তদারিক কের ডাক/ নিথ িন ি র ব া িনেবন। 

ক) আইিস  সল,
জনিনরাপ া িবভাগ
খ) সকল কমকতা,

শাসন ও অথ,
মিডেকল এবং

আইিস  অ িবভাগ, 
৩। জন শাসন ও অথ ম ণালেয়র িনেদশনা মেন এ িবভােগর কমকতা/ কমচারীেদর মৗিলক ৬০

ঘ া িশ ণ কায ম স  করেত হেব। িশ েণ APA, NIS, GRS,
Innovation, Citizens' Charter ইত ািদ িবষয় অ  করেত হেব। 

উপসিচব ( -১ শাখা) 

৪।  
মাননীয় ধানম ীর কাযালেয়র িচ প / ত  যথাসমেয় রণ িনি ত করেত হেব। ত  সং হ
এবং রেণ েয়াজেন এ িবভােগর দ র/ সং া ও ধানম ীর কাযালেয়র সংি  িবষেয়র
দািয় া  কমকতার সােথ ি গত যাগােযাগ বাড়ােত হেব।  

উপসিচব ( -৩ শাখা)

৫।  রা  ম ণালয় স িকত ায়ী কিম র সভার িস াে র বা বায়ন অ গিত যথাসমেয় রণ
িনি ত করেত হেব। 

উপসিচব ( -৩ শাখা)

৬।  
শাসন ও অথ, মিডেকল এবং আইিস  অ িবভাগ অ িবভােগর কােজর গিতশীলতা আনয়েনর

লে  মাচ/ ২০২৩ মােসর অ ি ত  সভায় এ অ িবভােগর সকল শাসিনক/ ি গত
কমকতার উপি িত িনি ত করেত হেব। 

উপসিচব ( -৩ শাখা)

৭। 

এ িবভাগ হেত িরত এবং িবিভ  ম ণালয়/ িবভাগ হেত া  ডাক যথাসমেয় স কভােব
িবতরণ িনি ত করেত হেব। সংি  শাখা কমকতা িবষয়  তদারিক করেবন এবং
জািরকারকেদর েয়াজনীয় িনেদশনা িদেবন।

উপসিচব ( -১ শাখা)

              আর কান আেলাচনা না থাকায় উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

 

মাঃ আলী হােসন 
অিতির  সিচব ( শাসন ও অথ)

ারক ন র: ৪৪.০০.০০০০.০২১.০৬.০০১.২২.১১০ তািরখ: 
১৫ ফ যা়ির ২০২৩

২ ফা ন ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সিচব, শাসন অিধশাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
২) সিচব, বােজট অিধশাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
৩) উপসিচব (অিতির  দািয় ), শাসন-১ শাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
৪) উপসিচব, শাসন-২ শাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
৫) উপসিচব, শাসন-৩ শাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
৬) উপসিচব, মিডেকল -১ শাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
৭) িসিনয়র সহকারী সিচব, বােজট-১ শাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
৮) িসে ম এনািল , আইিস  সল, জনিনরাপ া িবভাগ

২



৯) িসিনয়র সহকারী সিচব, বােজট-২ শাখা, জনিনরাপ া িবভাগ
১০) া ামার, আইিস  সল, জনিনরাপ া িবভাগ
১১) িহসাবর ণ কমকতা, িহসাব কাষ, জনিনরাপ া িবভাগ
১২) সহঃ া ামার, আইিস  সল, জনিনরাপ া িবভাগ
১৩) ি গত কমকতা, শাসন,অথ ও আইিস  অ িবভাগ, জনিনরাপ া িবভাগ (অিতির  সিচব মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ )।

 

আশা র রহমান 
উপসিচব

৩


